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1、 指导思想
    围绕认真学习十八大精神，深刻领会全国、省市职业教育工作会议精神和各级文件要求，在十三五规划的起始之年，立足学校发展新的更高起点，发挥机电工程系自身优势，走专业内涵发展道路，打造专业特色。以专业、务实的工作态度，进一步解放思想，实事求是，突出强化教学常规管理，加快专业建设和课程改革，全面提高人才培养质量。
二、主要工作
（一）做好现代化专业群建设规划与申报工作
1.结合苏州地区产业特点，对机电工程系各专业深入专业调研，优化专业结构布局，科学编制专业群建设规划。
2.根据专业群建设标准要求，积极准备申报材料。根据省厅文件要求，现代化专业群建设采用“先自建自评、后验收评审”的步骤实施。系部成立专业群建设工作小组，分工合作，争取能在今明两年完成。
（二）围绕现省代化实训基地新一轮调整规划，按照省高水平示范性实训基地的建设标准，积极打造融“产、教、研、培、鉴、赛”为一体的现代化实训场所。
随着机电工程系新实训场所的启用，新实训设备的添置，怎样更好地充分利用这些设备，为学生提高专业技能服务，是一个摆在教学管理工作的重要课题。 
1.缜密规划，高效利用。让这些实训设备充分使用起来，又不至于各环节互相影响、互相干涉和碰撞。
2.机电工程系历来是学校的设备资产大户，设备的管理和维护也是一项重点工作，随着教学工作的展开，加强实验实训设备的管理和维护，做到定点定责，责任到人的制度，最大限度保证教学需要。
（三）加强师资队伍建设，推进深化专业建设和课程改革
1.积极组织教师培训。组织教师参加国家、省、市各级各类培训，进一步落实教师赴企业实践锻炼工作。新专业、新起点，机电工程系的工业机器人技术是新开设的专业，师资力量稍显不足，系部计划采用请进来、走出去的方法，在原有教师的基础上培养四、五位此专业的骨干教师，满足教学需要。
2.积极提供教师业务提升平台，鼓励教师参加各级各类学科竞赛。强化系部基础和专业教研组教研活动，推动教学团队建设。本学年开始新一轮的教学业务竞赛是课堂教学大赛和微课大赛。充分发挥教学团队的作用，集思广益，群策群力，提前做好充分准备，争取在基础和专业两个方面都有所成绩。
3. 以专业群建设为契机，更加深入、仔细的进行人才需求调研，优化专业建设队伍。继续深化各专业课程改革，探索构建以能力为本位、以职业实践为主线、以项目课程为主体的模块化的专业课程体系。进一步完善校企合作的教学体系，聘请更多的企业专家直接参与专业教学和课程改革。根据机电系各专业特点，以教研室为单位，积极探索教学评价改革的方式方法，将过程性资料成果化，形成有自己特色的评价体系。 
三、常规工作
（一） 规范教学常规，全面提高教学质量 。
1．抓教学计划的制定和落实，使教学工作有序进行。
要求各任课教师在做好学科教学整体规划的同时，注重对教学内容进行分析、取舍，确定重点和难点，以增强计划的实用性、针对性和可操作性，力争做到有计划可依，有计划必依，保证课堂教学的有效性。
2 .加强教学过程的管理，认真落实教学“七认真”。
    教师根据各专业和班级学生的实际情况，精心备课组织教学，加强集体备课，在提高学生一次性考试的合格率及优秀率上下功夫。规范调课制度，坚决杜绝私自调课、代课现象的发生。认真做好一学期两次教学常规检查工作。
3．加强专业课教学的管理、规范实验实训教学。
    专业教研组要加强对专业课程教学的研究，督促实验实训指导教师做到定岗、定责，认真填写实训档案。在学生实训期间加强巡回指导，严格操作规程，质量第一，安全至上。实行指导教师负责制，保证学生在最短的时间内掌握操作技能。
4. 认真组织安排本学期各项技能鉴定和毕业积欠考核工作。
本学期12级6个班级进行维修电工和数控车的高级工考工，合理安排训练场所和指导教师，协调、组织好相关工作。11级毕业生的成绩汇总和部分不及格学生的积欠补考将在3月底全部完成。
5．做好12级中德合作班的管理和协调工作
经过两轮运作，中德合作班教学初见成效，进一步打造有德国双元制特色的职业教育模式，使之成为机电工程系乃至苏州高等职业学校的招牌。认真准备开展13级中德班招生宣传和选拔工作。 
6. 做好其他工作
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