苏州高等职业技术学校文件
2016年资产清查工作中发现的问题
及后续资产管理指导意见
苏州高等职业技术学校于2016年6月—2017年6月期间开展“2016年苏州市行政事业单位国有资产清查工作”。通过本次资产自查以及配合审计部门进行清查核实，使各系部、处室摸清了自己的“家底”，有利于全校固定资产管理的工作有序开展。同时，也暴露出了固定资产管理中存在的许多问题。
1、发现有些部门没有建立本部门的资产台账，从而导致在盘点中无法做到账物相符。

2、存放地不规范，部门与部门之间资产转移没有到后勤处办理资产转移手续，从而导致盘点时出现了账账不符，账物不符的现象。
3、对于需要报废的固定资产没有走规范的报废流程，甚至出现了自行处理的情况，从而导致部分资产流失。

4、由于教学场地调整或装修，对于部分资产没有做好保管工作，造成资产损毁或缺失的现象。

为了后续能更好的开展这项工作：现要求各系部、处室负责人以及资产管理员注意以下几点：

1、 建立本部门的资产台账，定期清理和盘点，做到账账相符，账物相符。

2、 涉及资产转移的需提前至后勤处做好备案，才能进行转移。否则，会造成账账不符，账物不符。
3、 对于达到报废年限需要报废的资产，需提前申报经核实后确定是否可以报废，切不可自行处理。因此造成的损失将追究相关责任人责任。

4、 对于确实由于场地原因，有部分资产还没有调整到位的资产需安排专人负责，并留好相关证明材料。
5、 经过本次清查核实后，将按要求建立健全帐卡制度，实现一物一卡管理，完善固定资产管理信息。
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