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关于成立校中心教研室、
系部教研室的方案（试行）

为加强教学基层组织建设，完善教学管理体制，充分发挥教研室在教学组织实施和科研工作中的积极作用，进一步加强内涵建设，提高教学质量，推进教学改革，经校长室讨论研究，决定成立校中心教研室、系部教研室，试行方案如下：

一、教研室的设置

（一）校中心教研室设置

1.语文中心教研室设置教研室主任1人，教研室副主任1人。

2.数学中心教研室设置教研室主任1人，教研室副主任1人。

3.外语中心教研室设置教研室主任1人，教研室副主任1人。

4.德育中心教研室设置教研室主任1人，教研室副主任1人。

5.体育中心教研室设置教研室主任1人，教研室副主任1人。

6.理化中心教研室设置教研室主任1人。

（二）系部教研室设置

1.电子工程系设置专业教研室主任1人，基础教研室主任1人。

2.机电工程系设置专业教研室主任1人，基础教研室主任1人。

3.信息工程系设置专业教研室主任1人，基础教研室主任1人。

4.艺术设计系设置专业教研室主任1人，基础教研室主任1人。

5.服装工程系设置专业教研室主任1人，基础教研室主任1人。

6.经济贸易系设置专业教研室主任1人，基础教研室主任1人。

注：各系专业教研室可以根据专业下设若干专业教研组，协助专业教研室开展教研工作。

二、教研室的工作职责

（一）校中心教研室的工作职责

1.组织学习、贯彻、落实党的教育方针和上级有关教育工作的指示，根据学校工作计划，在学期初拟定教研室工作计划，经教务处审定后，认真贯彻执行。

2.组织本学科教师学习教育理论和课程标准，及时传达市级职教教科研中心组的会议精神和教改信息。

3.明确本学科的教学目的和任务，组织讨论并明确各年级的教学计划、教学进度、教学要求以及考试内容。 

4.认真组织开展中心教研室教研活动，每月至少1—2次，及时了解本学科教学动态，通过听课与评课，共同研究教学教改中遇到的问题，总结、推广典型的经验，交流教师的各类教研成果，切实提高本学科的教学质量。

5.协助教务处做好教学公开课、展示课活动，做好对学生学业水平测试、各类竞赛的辅导等相关工作。
6.协助各系做好对基础课的课务安排、临时调课与代课等相关工作。

7.认真填写校中心教研室工作手册，做好资料的积累工作，学期结束做好教研室的总结工作。
8.积极承担临时交办的其他任务。
（二）系部教研室的工作职责

1.组织学习、贯彻、落实党的教育方针和上级有关教育工作的指示，根据学校工作计划，在学期初拟定教研室工作计划，经系主任、教务处审定后，认真贯彻执行。

2.加强本系各专业教研组的领导，组织各专业教研组认真开展教研活动，每两周至少1—2次，指导本系各教师认真备课，努力提高课堂教学质量及实习教学质量。组织本系各教师认真钻研课程标准，明确各年级的教学要求，统一教学计划和进度，分析现行教材，从学生实际出发，研究达到课程标准的办法。

3.认真组织本系听课与评课活动，加强课堂教学研究，促进教师之间地交流与学习，活跃教研气氛，及时推广好的教学经验，切实提高本学科教学质量。

4.认真组织本系教学研究，经常积累资料，有目的组织学习报刊发表的有关本系各专业教学经验和文章，定期研究本系各专业教学方面的各种问题，研究教学工作的规律，形成浓厚的教学研究气氛，并能写出有质量的专题总结和论文。

5.关心和组织好本系各教师的政治学习和业务进修，不断帮助教师提高教育理论和教学水平，特别要关心和培养新教师。

6.期中、期末协助教务处做好本系教师学期授课计划的审核、教学计划执行情况的检查、试卷审查、补考把关及本组教师的教学考评工作。

7.定期听取本系教师对学校和教学工作的意见和要求，以便于领导改进工作。

8.认真填写系部教研室工作手册，督促各教研组填写教研组工作手册，做好期末工作总结。

（三）专业教研组的工作职责

1.根据专业教研室工作计划，在学期初拟定专业教研组工作计划，经专业教研室、系主任审定后，认真贯彻执行。

2.在专业教研室的领导下，组织本组教师开展教研活动，两周至少1—2次，认真钻研课程标准，明确各年级的教学要求，分析现行教材，从学生实际出发，研究达到课程标准的办法。

3.组织本组听课与评课，组织观摩教学活动，研究改进教法，提高本专业教学质量，及时推广好的教学经验。

4.组织本组教学研究，经常积累资料，把本专业教学方面的各种问题以专题研究和课题研究形式，在组内形成浓厚的教学研究气氛，能写出有质量的专题总结和论文以及形成课题成果。

5.期中、期末协助专业教研室做好本专业教师学期授课计划的审核、教学计划执行情况的检查、试卷审查、补考把关及本组教师的教学考评工作。

6.认真填写专业教研组工作手册，做好期末工作总结。

三、教研室主任的聘任与待遇

1.教研室主任聘任

校中心教研室主任根据个人学历、职称、能力业绩等由教务处推荐，上报校长室审批；系部教研室主任根据个人学历、职称、能力业绩等在各系部推荐、教务处审核的基础上，上报校长室审批。

注：各系专业教研室根据专业下设的若干专业教研组的组长，可根据个人专业教学能力、工作态度等在系部推荐、教务处审核的基础上，上报校长室审批。

2.教研室主任待遇

校中心教研室主任150元／月、副主任120元／月

系部教研室主任150元／月

系部专业教研组组长100元／月

本方案自颁布之日起试行。

                               苏州高等职业技术学校

                                 2015年4月7日
附件：
校中心教研室主任、系部教研室主任、教研组组长名单

一、校中心教研室主任名单

1.语文中心教研室主任：周  敏，教研室副主任：庞瑞红。

2.数学中心教研室主任：张彩霞，教研室副主任：汪  茹。

3.外语中心教研室主任：熊曼静，教研室副主任：陈  平。

4.德育中心教研室主任：钱东鹰，教研室副主任：丁  雯。

5.体育中心教研室主任：陈  燕，教研室副主任：高文杰。

6.理化中心教研室主任：钱  丽。

二、系部教研室主任名单

1.电子工程系专业教研室主任：茅海峰，
基础教研室主任：顾玉萍。

2.机电工程系专业教研室主任：夏  平，
基础教研室主任：李支连。

3.信息工程系专业教研室主任：吕  刚，
基础教研室主任: 朱  希。

4.艺术设计系专业教研室主任：霍  静，
基础教研室主任：丁  雯。

5.服装工程系专业教研室主任：王燕玲，
基础教研室主任：李娜莎。

6.经济贸易系专业教研室主任：曹  亮，
基础教研室主任：沈董妹。

三、系部专业教研组组长名单

1.电子工程系电子信息组长：冯俪元。

2.电子工程系通信技术组长：周建春。

3.电子工程系医用电子组长：周  懿。

4.机电工程系机电组长：华玲芳。

5.机电工程系数控组长：潘永刚。

6.信息工程系软件技术组长：傅  强。

7.信息工程系网络技术组长：叶红霞。

8.信息工程系物联网技术组长：陈张荣。

9.艺术设计系环艺设计组长：李  辰。

10.艺术设计系平面设计组长：钱  蒙。

11.服装工程系工艺组长：王燕玲。

12.服装工程系设计组长：王春燕。

13.经济贸易系电子商务组长：张  沚。

14.经济贸易系国际商务组长：耿  维。
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